
 

 

奧森文化｜公司簡介 

奧森文化是一個根植於新北地區的教育團隊，長年深耕幼兒與兒童英語教育，致

力於打造符合新世代需求的學習系統。旗下擁有三大品牌，涵蓋全美語幼兒園、

兒童美語安親與創新教學計畫，強調語言能力與素養並進，重視孩子的思考力、

表達力與探索能力。 

 

旗下品牌介紹 

1.奧森美語｜小學美語課程 × 準公共幼兒園 

小學部設有 新埔校區 與新開幕的 後埔校區，提供全美語閱讀、寫作、自然與

跨學科學習課程。 

幼兒部為準公共幼兒園「智翔幼兒園」，亦稱 奧森幼園陽明校，採用主題探索式

教學，結合藝術、自然、科學與生活，讓孩子在生活情境中自然習得語言。 

 

2.快樂瑪麗安（加盟品牌）｜三重校 × 板橋校 

奧森文化為快樂瑪麗安全美語系統之加盟夥伴，於新北市設有三重校與板橋校。 

教學重點為語言聽說讀寫的系統性培養，搭配豐富的主題活動，深受家長信任與

肯定。 

 

我們正在尋找這樣的你 

如果你熱愛教育、擅長與孩子互動，並樂於在多元教學系統中實踐理念，奧森文

化誠摯歡迎你加入。我們提供穩定的職涯發展、友善的團隊環境，並重視每一位

教育工作者的熱情與價值。特別是對於那些展現出領導潛力的夥伴，我們期待你

能在未來成為校區的核心領導，與我們一同推動教育的創新與卓越。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



美語助教 (三重校區) 

 

工作內容: 

1.協助教學課程事務處理 

2.協助學齡前幼童常規及日常照護 

3.與英文教師合作上課,單一班級不跑班 

4.家長及教學狀況內外訊息之聯繫 

5.配合校區節慶活動及教案活動 

6.檢查孩童功課 

7.無課程期間協助櫃檯行政事務、課堂照片影片整理、剪輯 

8.協助請假學童補課 

 

職位條件 

1.英語具備基本溝通能力 

2.有耐心、能照顧小朋友 

 

工作時間: 週一~週五 8:00~17:30 或 8:30~18:00 (午休 1.5 小時) 

工作地點: 新北市三重區正義北路 119 號 2 樓 

薪資待遇: 33,000~40,000 

104 應徵: https://www.104.com.tw/job/7yof4?jobsource=company_job 

 
 
行政櫃台 (板橋文化校區) 

 

工作內容 

1.依照公司內部各單位往來文書草擬回覆、核准文件校對、登記歸檔、點貨、發

送書籍登記造冊 

2.公司相關活動進行及繳交相關文件 

3.接聽電話、家長需求登記、客訴處理  

4.家長課程諮詢說明及招生 

5.冬夏令營相關課程詢價、廠商聯繫、物品購買 

6.拍攝活動或節慶影片、編輯影片、上傳粉專 

7.外師課程活動需要物品採買、文具用品採買 

8.教師請假代班 

9.開立收費單、及學員繳費登記、零用金日常物品收支紀錄及給付 

10.配合節慶活動：萬聖節、家長會、聖誕節、演講比賽、母親節、結業成果發

表 

11.班主任交辦事項 



 

職位條件 

1.英語具備基本溝通能力 

2.積極、主動、細心 

 

工作時間: 週一~週五 8:00~17:30 或 8:30~18:00 (午休 1.5 小時) 

工作地點: 新北市板橋區文化路一段 293 號 1 樓 

薪資待遇: 32,000~40,000 

104 應徵: https://www.104.com.tw/job/960xu?jobsource=company_job 

 

 

行政櫃台 (板橋後埔校區) 

 

工作內容 

1.依照公司內部各單位往來文書草擬回覆、核准文件校對、登記歸檔、點貨、發

送書籍登記造冊 

2.公司相關活動進行及繳交相關文件 

3.接聽電話、家長需求登記、客訴處理  

4.家長課程諮詢說明及招生 

5.冬夏令營相關課程詢價、廠商聯繫、物品購買 

6.拍攝活動或節慶影片、編輯影片、上傳粉專 

7.外師課程活動需要物品採買、文具用品採買 

8.教師請假代班 

9.開立收費單、及學員繳費登記、零用金日常物品收支紀錄及給付 

10.配合節慶活動：萬聖節、家長會、聖誕節、演講比賽、母親節、結業成果發

表 

11.班主任交辦事項 

 

職位條件 

1.有英語基礎 

2.積極、主動、細心 

 
工作時間:  

學期中: 週一、三、四、五 10:00-19:00 或 10:30~19:30，週二 14:00-19:30 

寒暑假 1,2,7,8 月：週一~週五 09:00-18:30(午休 1.5 小時) 

工作地點: 新北市板橋區光明街 122 號 1 樓 

薪資待遇: 32,000~40,000 

104 應徵: https://www.104.com.tw/job/93rv0?jobsource=company_job 


