親愛的畢業班副班長：
您好！首先感謝您的協助，以下有2項重要的資訊，煩請您代為轉達並宣導給全班同學：

1、請您協助調查並收取　貴班同學於“99學年度下學期”（即100年2月1日至100年4月30日）所取得的各項合格證照；詳細流程詳如下表，請您多加協助以避免同學權益受損，若有相關疑問也請您隨時向技能檢定組詢問。
※2、凡於100年5月2日至5月16日止之調查期間填寫「99學年度下學期應屆畢業生證照調查暨獎勵申請表」並附上證照影本者，才可累積同學的證照獎勵點數。(同學不可自行計算累積到5點才一次拿好幾個學期的證照提出申請，這樣是不符獎勵規則的，請務必提醒同學。)
3、對於截至5月16日止仍無法得知成績或尚未檢測以至於無法於本次調查提出申請者，如證照生效日為100年5月1日至7月31日之期間，本校將於100年8月份最後一次開放應屆畢業班申請，相關訊息請同學注意技能檢定組最新消息之公告及學號電子信箱，不再個別通知；非屬上述原因之證照仍須於本次提出申請，逾期即不受理。
致理技術學院99學年度第2學期證照調查暨證照獎勵金申請辦理期程表
	項目
	日期
	辦     理     事     項
	負責單位

	開放申請階段
	100/5/2至100/5/16
	一、時間：自100年5月2日起至5月16日止。

二、申請方式：計有團體申請及個人申請
（一）團體方式：請同學填寫團體證照調查暨獎勵申請表， 並檢附“證照影本”（成績單僅供證明用），由各班副班長將「團體申請表」於                        5/16前彙整送至技能檢定組。
（二）個人方式：請同學各自填妥「個人申請表」並檢附“證照影本”（成績單僅供證明用），於5/16前個別至技能檢定組提出申請。
（三）若先以成績單提出申請者，證照影本的最後補繳期限為：100年6月4日（星期六）
※若同學無法在期限前領取證照，則必須確定其生效日期為符合規定之期限(即100年2月1日至4月30日)。
三、洽詢電話：2257-6167轉1522；專線：2257-1054
	技能檢定組

	審查校對階段
	100/5/16至100/5/22
	一、彙整：自5/16至5/22止由技能檢定組進行彙整

二、初審說明：
（一）不符規定期間內所持有之證照，則不列入本辦法之獎勵範圍。

（二）未於本組規定申請時間內提出申請者，不得列作本辦法之獎勵範圍。

（三）未於規定期間補繳證照影本者，亦不得累積點數。

（四）除政府機構及國際證照外，其餘未明列於奬勵對照表上之證照，不列入本辦法之獎勵範圍。
（五）符合以上規定並於在校期間本組統計累積滿5點者，則頒發獎金2,000元，已領過獎勵金者則不得再累積，點數會自動核銷。
（六）99學年度內（即生效日期為99年8月1日至100年7月31日）取得之證照，於規定時間提出申請者，每滿1點頒發獎勵金400元，滿2點頒發獎勵金800元，以此類推，於申請當學期即發放。
	技能檢定組
管理資訊組

	獎勵金
彙整
	100/5/23至100/5/31
	結算本學期全校同學提出申請之奬勵點數及統計核發金額，製作核發清冊
	技能檢定組
管理資訊組

	核發獎勵金
	100/6/1至100/6/8
	校內公文處理
	技能檢定組

	
	100/6/9至100/6/12
	會計單位核撥經費
	會計室
出納組

	
	100/6/12至100/7/12
	一、暫訂100年6月12日發放99學年度第2學期證照獎勵金。
二、發放訊息將於技能檢定組最新消息公告領取時間，不另行通知。

三、請同學本人攜帶證件至技能檢定組簽領。
	技能檢定組


· 注意1：凡持有生效日在100年2月1日至4月30日間之合格證照的同學，需於本次將個人申請資料填入“證照調查暨獎勵申請表”中，方能取得證照獎勵。若未依規定辦理，則不列入本辦法之獎勵對象範圍。

· 注意2：若在上學期有主動申請但其證照之合格期間為隸屬本學期規定之期間內，請同學務必在這學期再次提出申請。

· 注意3：若同學確定有通過所報考之證照考試但尚未取得證照且不確定所屬的生效日期，請同學先以成績單填寫申請表申請獎勵，避免錯失自身權益。
· 注意4：只要在入學後至畢業前的在校期間，依規定於每學期調查期間填寫申請表，且申請的證照明列於證照獎勵對照表內，即可累積點數，本組統計累積滿5點後，即可依辦法於每學期核發獎勵金，但領取完獎勵金後，點數則不再累積。
最後，您的辛苦我們謹致上十二萬分的謝意，感謝同學的熱心服務
技合處－技能檢定組上班時間為

星期一至星期五：上午9時至晚上8時30分
星期六        ：下午1時至下午5時
電話：（02）2257-6167#1522　專線：（02）2257-1054 
技能檢定組　敬啟  

100年5月2日
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