96-99學年度大專畢業生至企業職場實習方案－第2階段（實習機構）
一、教育部審核通過之實習機構進用實習員程序：
(1) 實習機構逕至第2階段平台登錄所需職缺及薪資資料。
(2) 實習機構可透過平台「實習員投遞履歷」功能和「實習履歷查詢」功能，查詢實習員資料，逕行通知面試。
(3) 實習機構及實習員媒合成功後：
1. 實習機構及實習員雙方簽訂僱用契約（教育部專案辦公室無提供制式範本）。
2. 實習機構逕至平台登錄僱用實習員資料。
3. 備齊僱用契約影本（實習機構提供）併同實習員身分證影本上專至第二階平台或傳真至本校進行審核。
4. 本校完成審核並於平台回覆，方可依進用實習員。
5. 實習機構與實習員請於補助期滿或離職前上線填寫實習員考核統計表與實習機構滿意度調查表。
二、實習機構請領補助款作業：
(1) 補助期間之認定，以實習機構為實習員參加勞工保險生效日起算，每滿三十日為一個月，至多補助六個月；未滿一個月部分，不予補助。(如所進用實習員為99學年度畢業生，則補助期間以參加勞工保險生效日或實習員畢業日較晚者起算)
(2) 教育部將定期查核實習員投保資料，如經發現未投保或投保資料有誤，將以電子郵件通知實習機構，實習機構應於七個工作日內儘速完成加保程序，並回傳投保佐證資料至教育部專案辦公室。
(3) 實習機構應於實習員實習六個月期滿或實習期間離職後一個月內，檢附經費請領清冊及領據，並核蓋實習機構章及負責人章，送達本校申請補助款，逾期視同放棄，不予受理。
三、請務必參閱第2階段平台網址http://969.lhu.edu.tw/或本校技術合作處就業媒合諮商中心網站。詳細內容如有更動依教育部公告「九十六學年度至九十九學年度大專畢業生至企業職場實習方案實施要點修正規定」為準。
四、聯絡方式：
    地址：（220）新北市板橋區文化路1段313號（忠孝樓3樓）
    電話：（02）2257-6167 ＃1823王信雄老師；＃1826余美真老師
    傳真：（02）2255-9674

    E-mail：v20203@mail.chihlee.edu.tw
致理技術學院就業媒合諮商中心
