96-98學年度大專畢業生至企業職場實習方案（第二階段）
企業承辦人您好,
 實習員離職處理流程如下：
1.告知合作學校實習員離職狀況。

2.登入第二階段平台（帳號、密碼）→進用實習員→實習員資料左列「修改」
  →目前狀態→離職→輸入離職日（必須和退保日同一天）及選擇離職原因。

3.回傳離職回覆表，供學校留存。
4.請填寫以下內容以E-mail方式回覆，並同時傳真離職證明單覆知學校，謝謝！
離職回覆表
	實習員姓名
	

	實習機構
	

	實習起聘日
	

	最後上班日
	

	離職原因
	

	回覆人
	
	回覆日期
	

	中華民國   年   月   日


     
 
聯絡方式

致理技術學院
技術合作處  就業媒合諮商中心
電話：（02）22576167分機1821、1822

傳真：（02）22559674

